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SZABALYZAT

A KOZBESZERZESI ERTEKHATABT EL NEM ERO
BESZERZESEK RENDJEROL

Déc Kdzség Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete (a tovébbiakban: Képvisel6-
testiilet) Déc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténak (a tovébbiakban: Onkorményzat) a
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseinek eljarasrendjérsl — az allamhaztartasrél sz616
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére figyelemmel
— az alabbi eljarasi szabélyzatot (a tovdbbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a kozpénzek ésszerli és hatékony felhasznélasa, a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekben szabélyozza az Onkormanyzat kézbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, dokumentalasanak, bels6 ellenérzésének rendjét.

II. A Szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed:
a) az Onkorményzatra,
b) az Onkorméanyzat 4ltal alapitott dnkormanyzati koltségvetési szervre, gazdasagi tarsasagra
(az a)-b) pontokban felsoroltak a tovabbiakban egyiittesen: ajanlatkérék).

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az ajanlatkérok 4ltal beszerezni kivant drubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgéltatds megrendelésére, amennyiben a beszerzés értéke nem éri el mindenkor
hatalyos kozbeszerzési értékhatart.

3. A Szabalyzat hatilya nem terjed ki:

a) a mindenkor hatélyos kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozé beszerzésekre,

b) azon beszerzésekre, melyek a kozbeszerzési értékhatért el nem érik, de a palyézati rendszerhez
kapcsolédnak és a kiiré a palyazati felhivasban €s a kapcsolodd tdmogatdsi szerzédésben
meghatédrozza az egyes beszerzésekre vonatkozé konkrét eljarasi rendet,

¢) azon netté 500 000 Ft értékhatar alatti beszerzésre, amely az ajanlatkérd rendeltetésszert,
mindennapi miikodéséhez sziikséges,

d) az olyan beszerzésre, melynek tirgya kozvetlen magéantulajdon megvésarlsira irdnyul,
melyben a verseny lehetdsége kizart,

¢) az olyan beszerzésre, ha miiszaki-technikai sajatossagok miatt csak egy szervezet képes a
beszerzest teljesiteni, illetve més szervezettdl valé beszerzés esetén miiszakilag eltéré és nem
illeszkedd termék beszerzését eredményezné,

f) az olyan szolgiltatds megrendelésre, melye teljesitése jellegénél fogva bizalmi jellegl,
személyhez vagy szervezethez kotott (pl. vezetdi tandcsadas),

g) az olyan feldjitasi, javitasi, karbantartasi célu beszerzésre, mely rendkiviili helyzet eléallasa
miatt valt sziikségessé és azonnali intézkedést igényel,

h) a katasztréfa okozta kirok elharitdsa vagy megeldzése érdekében szitkségessé valo, azonnali
beszerzésekre,

i) az olyan beszerzésre, ha az Onkorményzat Képvisel§-testiilete kiilénleges indokra tekintettel
mentességet ad a Szabélyzat alkalmazasa aldl, valamint

1) azolyan beszerzésre, melynek targya egyéb szakértéi tevékenység.

Oldal1/86



II1. Az eljarasban részt vevo személyek

. A beszerzési eljarasban:

a) az eljarasok meginditasa,

b) a beszerzés eredményének megallapitasa és a Képvisel5-testiiletnek dontési javaslat készitése
az Onkormanyzat elndke (a tovabbiakban: Megrendeld) feladata és hatéskore.

. Megrendel6 a beszerzési eljaras meginditasaval egyidejlileg donthet az eljaras lefolytatasanak
szakmai segitése érdekében kiils, eseti szakértd bevondsardl és dijazasarol.

. A beszerzési eljaras lebonyolitasaért Sandorfalva Virosi Onkormaényzat Jegyzéije (a tovabbiakban:
Jegyzd) felelos, aki feladatit a Sandorfalvi Kozés Onkormanyzati Hivatalon (a tovabbiakban:
Hivatal) keresztiil 1atja el.

. A lebonyolitas része kiilonésen:

a) az ajanlatkérés el6készitése,

b) az ajanlatok atvétele és megorzése,

¢) amennyiben a beszerzési eljards megengedi, szlikség esetén hidnypotlas, tisztdzo kérdések
feladasa,

d) a dontési javaslat irdsbeli elkészitése jegyzOkonyv formajaban, kivéve, ha siirgdsségi
eléterjesztés soran dont réla a Képviselb-testiilet,

e) az ajanlatteviknek az eljaras eredményérdl vald kiértesitése,

f) a vallalkoz4si, megbizasi stb. szerzddés elokészitése,

g) a beszerzési eljards dokumentacidjanak dsszeallitdsa, irattari elhelyezése.

IV. Osszeférhetetlenség

. Az adott beszerzési eljaras elokészitését megeldz6en az ajanlatkérs (megrendeld) nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagy (er6forrast biztosito) szervezet kételes irasban
bejelenteni, amennyiben vele szemben a mindenkor hatalyos kozbeszerzési torvényben
meghatarozott dsszeférhetetlenség 4ll fenn.

. Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn, vagy az eljards menetében
osszeférhetetlenségi ok keletkezett, az koteles az eljarasban valé részvételét azonnal megsziintetni.

V. A beszerzési eljarasok tipusai, szabalyai

. A nett6 500 000 forintot el nem érd egyedi értéki beszerzés esetén az ajanlatkéré nem kér be
arajanlatot, hanem a rendelkezésre all6 arlista, a telefonon vagy interneten tortént tajékozodas
alapjén torténik a beszerzés.

. A netté 500 000 forintot elér6 vagy meghalad6, de a mindenkori kzbeszerzési értékhatart el nem
éré6 egyedi értékii beszerzés esetén legalabb harom ajanlatot kell bekémi a lehetséges
ajanlattevoktol. Az dsszességében legkedvezdbb ajanlattevével keriilhet sor a szerzédéskotésre.

. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el — a szerz8dés megkétéséhez sziikséges
engedélyek megléte esetén —, ha az ajanlatkérd (megrendeld) rendelkezik a szerzodés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all.

. Az ajanlatkérésnek az alabbi adatokat, informaciokat, nyilatkozatmintakat kell tartalmaznia:
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a) kotelezd elemek:
al) ajanlatkérd nevét, cimét, elérhetdségét,
a2) abeszerzés targyanak rovid, lehet8ség szerint szamszer leirasa,
a3) az ajanlat 6sszeallitdsaval kapcsolatos kéltségek viselésére vonatkozo szabalyokat,
a4) az ajanlat tartalmi és formai kovetelményeit,
a5) a beszerzésre vonatkozd ajanlatra és az ajanlatkérésben foglalt feltételek elfogaddséra
vonatkoz6 nyilatkozatmintat (Szabalyzat Fiiggeléke),
a7) az ajanlatok benyujtdsanak modjat, helyét, hataridejét,
a8) az ajanlatok felbontdsanak maédjat, helyét, idejét,
a%9) az ajanlatok érvényességének feltételeit,
al0) az ajanlatok birdlatanak szempontrendszerét, az értékelésének modjat,
all) a beszerzés jellegének megfeleléen miszaki leirast, specifikaciot, tervdokumentaciot,
arazatlan koltségvetést, egyéb miiszaki dokumentéci6t
al2) a beszerzés és a kotendd szerz6dés tipusat (aru, épités, szolgaltatas),
- al3) a szerz6déskotés és a teljesités hataridejét.
b) valaszthaté elemek:
bl) a gazdasagi és pénziigyi alkalmassag feltételeit,
b2) amiiszaki és szakmai alkalmassag feltételeit,
b3) abl)-b2) pontokra vonatkozo igazolasok modjat,
b4) ahidnypétlas lehetéségének tényét, rendjét, modjat,
b5) az ajanlattevokre vonatkozé kizaré okokat és alkalmasségi feltételeket,
b6) akotendd szerzddés tervezetét.

VI. Az ajanlatkérés médositasa, visszavonasa

- Megrendel6 az ajanlattételi hatérid6 lejartaig modosithatja az ajanlatkérésben meghatarozott
feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridé lejartsig 6j ajanlatkérést kell
egyidejiileg minden ajanlattevének igazolhato modon kiildeni, és ezzel egyidejileg kdzzétenni a
helyben szokasos médon, melyben 4j ajanlattételi hataridét kell megallapitani.

. Megrendel§ az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlatkérést. A visszavonasrol
Megrendelének minden ajanlattevét haladéktalanul igazolhaté médon értesitenie kell, valamint a
visszavonasrol sz616 hirdetményt az ajanlatkéréssel azonos médon kozzé kell tennie.

. Az ajanlattev ajanlati kotottsége az ajanlattételi hataridé lejartakor &ll be. Az ajanlattételi
kotottség bealltaval az ajanlat nem médosithato.

VII. Hianypotlis

- Ha Megrendel6 nem zarta ki a hidnyp6tlas lehetéségét, és Jegyzd hianyt allapit meg, a hidnypétlasi
felhivasban pontosan megjelslt hidnyokrol, a hidnyp6tlasi hataridérs! igazolhaté médon kételes
tajékoztatni az 5sszes ajanlattevot.

. Jegyz6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevd a hianypétlasi felhivasnak megfelelden
eleget tett-e. A hidnyp6tlas nem eredményezheti az ajanlat modositasat.

VIII. Az ajanlatok értékelése

. Az Osszességében legkedvez6bb arajanlatot tevivel keriilhet sor szerz6déskotésre. Amennyiben
az eljaras nyertese visszalép, akkor Megrendel jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd
legkedvez8bb ajanlatot tevével megkétni a szerz8dést. A Megrendelé fenntartja a jogot, hogy az
eljardst eredménytelenné vagy az ajanlatot érvénytelenné nyilvanitsa.
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2. Eredménytelen az eljaras, ha:
a) nem érkezett ajanlat,
b) kizarélag €érvénytelen ajanlat érkezett,
c) egyik ajanlattevd sem tett Megrendeld anyagi fedezete mértékére tekintettel megfelel ajanlatot
(t0larazas) vagy
d) valamelyik ajanlattevének az eljaras tisztasagat vagy a tébbi ajanlattevo érdekeit stilyosan sérté
cselekménye miatt Megrendel6 az eljaras érvénytelenségérél dont.

3. Frvénytelen az ajanlat, ha:

a) az ajanlatkérésben meghatarozott hataridé utan nyujtottak be,

b) az ajanlattevd nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

c) az ajanlattevdé ajanlatdban meghatdrozott ellenszolgiltatas mértéke alapjan kozbeszerzési
eljarast kellene lefolytatni,

d) az ajanlati kotottség bealltat kovetden modositja az ajanlattevét,

e) a hianypodtlas soran modositja az ajanlattevd,

f) az ajanlattevvel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn, az ajanlat nem felel meg az
ajanlatkérésben, valamint a jogszabalyokban meghatéarozott egyéb kévetelményeknek

g) az ajanlatkérésben meghatarozott egyéb érvénytelenségi ok all fenn.

4. Ha csak egy ajanlat érkezik, Megrendeld jogosult az eljaras eredménytelenségér6l donteni.

IX. A beszerzési eljarasok elokészitése

Minden év decemberéig a Megrendeld osszedllitja a kdvetkezd koltségvetési évre vonatkozo sajat
beszerzési tervét, amely alapjan a Képviseld-testilet a koltségvetési rendeletében véglegesiti a
beszerzési tervet, és dont a beszerzési terv végrehajtasarol.

X. Beszerzések lebonyolitasa

A netto 500 000 Ft értékhatar feletti beszerzések lebonyolitasarol Megrendel6 a Jegyzo, illetve a
Hivatal szervezetén keresztiil gondoskodik, melynek soran az alabbi feladatokat 14tja el:

1. megkéti a beszerzési eljaras eredményeképpen a nyertes ajanlattevével a szerzddést,

2. gondoskodik a miiszaki ellen6rzés, miiszaki atadas-atvételi eljaras, az izembe helyezési eljaras
lebonyolitasardl, teljesitésigazolasrol,
cllenérzi a hataridék betartatasat,
beszerzi a hasznalatba vételi €s egyéb miikodési-, forgalomba helyezési, stb. engedélyeket,
ellendrzi a szdmlékat, szallitoleveleket, egyéb bizonylatokat, kifizetéseket,
sziikség esetén eljar a miiszaki tartalom-, pénziigyi hataridé médositasa ligyében,
folyamatosan dokumentélja a szerz6dést érinté modositasokat és a szerz6dés teljesitését,
gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos lezart dokumentacid irattari elhelyezésérdl.

NI AW

XI. A beszerzések ellenorzése

A TI/1. pont ajanlatkérdinek beszerzési eljarasai ellen6rzését belsd ellenérzés utjan kell ellatni.

XTII. Beszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

1. Ajanlattevé barmely Megrendeld altal jelen Szabalyzat keretein beliil inditott eljarassal
kapcsolatban az 4ltala jogosnak tartott sérelme esetén a dontés kozlésétdl szamitott 15 napon beliil
jogorvoslati kérelemmel fordulhat a Képvisel6-testiilethez.
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2. Jegyzd a Hivatal szervezetén keresztiil gondoskodik a beszerzési dokumentéci6 és a jogorvoslatra
tett észrevételek sszedllitasardl, illetve elkészitésérl és azok soron kovetkezé Képvisel5-testiileti
ilés elé vald beterjesztésérol.

3. A Képvisel-testiilet a jogorvoslati kérelem targyaban kizardlag a beszerzési eljaras jelen rendelet
és szabélyzat szerinti jogszerliségét vizsgélja.

4. A Képviselo-testiilet a jogorvoslati kérelem targyaban vizsgalt beszerzési eljarassal kapcsolatban,
részletes indokolas mellett az aldbbi hatarozatot hozhatja:
a) a beszerzési eljaras jogszerliségét megerdsiti,
b) a beszerzési eljarést érvénytelennek nyilvanitja és 4j beszerzési eljéras lefolytatésat rendelheti
el.

XIII. A beszerzési eljaras dokumentalisa

1. A beszerzési eljarasok egyes 1épéseit — azok el6készitésétél az eredmény kihirdetéséig, illetve a
szerz0dés teljesitéséig, a jogorvoslati eljards jogerds befejezéséig terjedden — Jegyzé koteles
iradsban dokumentalni.

2. A beszerzési eljras elokészitésével, lefolytatasaval €s a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratnak a beszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a szerzédés teljesitésétél,
valamint a jogorvoslati eljards jogerds befejezésétdl szamitott 5 évig torténd megérzésérsl
Megrendel6 gondoskodik.

XIV. Zaro rendelkezések

A Déc Kozség Roma Nemzetiségi Onkorményzat Beszerzési Szabalyzata 2020. februar 12. napjan
1ép hatalyba.

Déc, 2020. februar 12.

Boros Laszl6
elnok

ZARADEK:

A kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések rendjérdl szolé szabalyzat 2020. februar 12.
napjan 1ép hatélyba, melyet Doc K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzaténak képvisel6-testiilete
a 12/2020.(11.12.) roma nemzetiségi 6nkormanyzat kt. hatarozataval jévahagyott.

Doéc, 2020. februar 13.

Boros Laszlo
elndk




Fiiggelék

Felolvasé lap

Ajanlattevo adatai:

Ajanlattevo neve:

Ajanlattevo székhelye:

Telefonszama:

Telefax szama:

E-mail cime:

Cégkapu/Hivatali Kapu tarhelycime:

Kapcsolattarté neve:

Ajanlat legfontosabb tartalmi elemei:

Egy6sszegl brutto ajanlati ar (HUF)

Egyéb biralati szempontok

Nyilatkozat az ajanlati feltételek elfogadasarol

Alulirott mint a(z)

(székhely: )

ajanlattevé cégjegyzésre jogosult képviseldje, az ajanlatkérésben foglalt valamennyi formai és

tartalmi kévetelmény, utasitas, kikotés €s miiszaki leiras gondos attekintése utan ezennel kijelentem,
hogy az ajanlatkérésben (és a szerzbdéstervezetben) foglalt valamennyi feltételt megismertiik,
megertettitk, azokat a jelen nyilatkozattal elfogadjuk és ajanlatunkat ezen dokumentumoknak
megfelelden allitottuk Sssze.

Jelen nyilatkozatot a Doéc Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ajanlatkérs altal

targyaban meginditott beszerzési eljarasban, ajanlatom részeként teszem.

Kelt: 20

Ajanlattevo cégszerli alairdsa



